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オンライン申請システム 簡易マニュアル（補助申請） 

 

 

※ オンライン申請システムは随時改修を行っていますので、本簡易マニュアルと実際の

画面は若干異なる場合があります。 

※ 「オンライン申請システムマニュアル」の最新版は会員専用ホームページ上およびオ

ンライン申請システム上に掲載しています。 

 

【ステップ１】 

① 当機構ホームページ(https://www.kojukyo.or.jp/)から会員専用サイトにログインし

ます。 

 

 

 

 

 

 

② 会員専用サイトから、オンライン申請システムにログインします。 
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【ステップ２】 

◎ 初めてログインする場合 ・・・・・・ 「簡易メニュー」画面に遷移します。 

◎ 「マイページ」を押下した場合 ・・・ 「マイページ」画面に遷移します。 

※ なお、「マイページ」については、最後にマイページを表示させた時から３か月は、

ログイン後「マイページ」に遷移します。 

 

《簡易メニュー》 

③ 『防火・消防設備等を設置したいとき』を選択します。 

④ 『補助金を申し込む』を選択します。 

 

 

《マイページ》 

『手続きから探す』の中の『補助金を申し込む』を選択します。 
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【ステップ３】 

⑤ エクセル形式の申請書をダウンロードします。 

⑥ ダウンロードした申請書に整備完了予定日・設置予定数量・概算所要経費を入力します。 

⑦ 入力した申請データを本システムに取り込みます。 

 

［エクセル形式の申請書］ 

 

 

会員情報や団地情報はあら

かじめ表示されています。 

ご入力をいただくの

はこの欄です。 
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⑧ アップロードした内容を確認します。 

 

 

 

 

※ 申請内容に誤りがある場合は、アップロードしたエクセルファイルを修正し、再度ア

ップロードすることで修正できます。 
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⑨ 申請前の内容を帳票印刷することができます。内部決裁用にご利用ください。 

 

 

 

⑩ 『入力を継続する』を押下します。 

『入力を中断する』を押下すると、ここまで入力された内容は破棄されますが、作成し

たエクセル形式の申請書を再度アップロードすることで、中断前の入力内容を再度表示

させることができます。 
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⑪ 『参照』から関係書類のデータを添付して下さい。 

⑫ 添付データに含まれる書類にチェックして下さい。 

⑬ 『機構に申請する』をクリックして下さい。 

 

⑭ 送信後に以下のメッセージが表示されますので、『住宅防火施設整備補助申請書（機構

送付用）』に公印を押印の上、機構にご郵送下さい。 
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